ACCESO A WEB PORTAL

(WEB PORTAL / EDIWIN, ES EL BUZON FISCAL CONTRATADO POR OGILVY PARA LA RECEPCION
DE FACTURAS ELECTRONICAS A REVISION, ESTE BUZON ESTA ADMINISTRADO POR LA EMPRESA
EDICOM QUE SON PROVEEDORES AUTORIZADOS POR EL SAT PARA VALIDACION DE
DOCUMENTOS FISCALES)

PROCESO DE INCORPORACION

Paso 1: El proveedor debera solicitar acceso a WEB PORTAL/EDIWIN en la siguiente liga:
http://webportal.edicomgroup.com/suppliers/ogilvy/index.html

Paso 2: En respuesta recibira correo con sus datos y la liga de acceso a WEB PORTAL/EDIWIN, ahi
podra subir su factura revision y también descargar su Orden de Compra*, no podra facturar si no

recibe antes su ODC.

Ejemplo de correo que recibe el proveedor:

Alta de usuario - Portal facturacion electrénica de OGILVY & IMATHER SA A

no-reply@edicomgroup.com ® 5 Responder a todos | v
jue 08:55 am.

ap suppliers ¥

Ogilvy & Mather

Alta en el Portal de Facturacion electrénica.

Estimado Usuario,

Se le informa que su solicitud de registro dentro del servicio Portal de facturacion electronica de OGILVY &
MATHER SA para emitir comprobantes electronicos ha sido aceptada.

El acceso a la aplicacion se realiza mediante la siguiente direccion de internet:

http-/fwebportal edicomgroup com/suppliers/ogilvy/indexViewsr htm|

Los datos de conexion son los siguientes:

Paso 3: Internamente en OGILVY se generan y envian las Ordenes de Compra con Folio IE (Informe
de Entrada) que el proveedor puede consultar en Business Mail o en WEB PORTAL/EDIWIN (segun
lo haya seleccionado en su alta, es recomendable que opten por WEB PORTAL/EDIWIN ya que esta
plataforma también suben sus facturas).

Paso 4: El proveedor recibe su orden de compra segun lo haya solicitado al momento de su alta en
Portal de Proveedores Ogilvy:


http://webportal.edicomgroup.com/suppliers/ogilvy/index.html

Otros datos

Indigue la forma en que sera enviada su Orden de compra SELECCIONE OPCION v

Forma como se realizara el pago SELECCICONE CPCION A

Si el proveedor optd por la opcidn Business Mail:

a) Recibird un correo como el siguiente con la liga para descargar su orden de compra:

mié 20,07/2016 01:13 p.m
notificaciones@businessmail.net
Documentos pendientes de leer de OGILVY & MATHER, 5.A. (MX.OM960601KJ8_(1.131493710)

Para M Sandra Soto

B&M

business mail

Estimado usuario,

Tiene documentos pendientes de leer de OGILVY & MATHER, S.A. en la plataforma de comunicacion
electrdnica Business@Mail.

Para visualizarlos acceda a Business@Mail

Para cualquier aclaracién o consulta sobre el contenido del documento, debe contactar directamente
con el publicader. A continuacién se muestran los datos de contacto de su(s) publicader(es):

PUBLICADOR: OGILVY & MATHER, S.A.
Sandra Soto. ap.suppliers@ogilvy.com.

b) El proveedor ingresara a la liga Business@Mail para descargar su Orden de Compra,
funciona como una bandeja de correo electronico, al dar doble clic sobre el documento
gue se encuentra en la bandeja de “No Leidos” se descarga en formato PDF su orden de

compra:

Business 2 Mz

Administracién Ayuda Solicitud de ayuda

4 ¢4 Documentos Recibidos @ a8 2006 E S ATy
§e) o leidos . _
p— ==:.I

) \olumen OGILVY & MATHER, S.A.
) Documentos Eliminados

4 1 Histarico

ﬁ Seleccion Temporal



c) Serecomienda, dar clic derecho sobre el documento y “Marcar como leido” a fin de que la
plataforma no envie mensajes recurrentes acerca de documentos que tiene pendientes de
leer.

Business 2
Documentos Administracion Ayuda Solicitud de ayuda

VEs 2E @M

4y Documentos Recibidos
] No leidos
2 Leidos

4 [ Histdrico

'] olumen

) Documentos Eliminados Previsualizar

4y Seleccion Temporal T

Exportar cabeceras
Borrar

. LeidoMo Leido

d) LA RECEPCION DE DOCUMENTOS VIA BUSINESS MAIL UNICAMENTE SIRVE PARA
DESCARGAR SU ORDEN DE COMPRA, LA VENTAJA QUE TIENE ES QUE EL PROVEEDOR
RECIBE SIEMPRE UNA NOTIFICACION POR CORREQO ELECTRONICO CUANDO HA RECIBIDO
UNA NUEVA ODC O UN RECORDATORIO DE QUE TIENE DOCUMENTOS PENDIENTES DE
LECTURA, SIN EMBARGO SIEMPRE TENDRA QUE DIRIGIRSE A WEB PORTAL/EDIWIN PARA
ENVIAR SUS FACTURAS A REVISION.

Si el proveedor opté por la opcién WEB PORTAL/EDIWIN para recibir sus Ordnes de Compra:

a) Ingresara a la siguiente direccidon con los datos de acceso que recibié durante su PROCESO
DE INCORPORACION:

http://webportal.edicomgroup.com/suppliers/ogilvy/indexViewer.html

b) Se dirige a la bandeja “Documentos Recibidos” / subcarpeta “Pendientes de Tratar” donde
podra visualizar las Ordenes de Compra recibidas, con doble clic sobre el documento
podra visualizarlo en PDF.



(COMO RECIBE EL PROVEEDOR SU ORDEN DE
COMPRA?

Mediante €9win yna plataforma de » edicom que también sera el medio para
enviar sus facturas electrénicas a revision (solo proveedores Nacionales)

Webportal.\

A usuario (oyma60601KE_prv | (t) cerar

Documentas Harramientas Administracion Ayuda Solicitud de ayuda
» OYMOEDBOTKJB_PRV Pendientes de Tratar Seleccionados: 1 - N documentos: l'i
“QPoammstoctts | G RHRLLPOIRLARE NY |
B Pendienies de Tratar = |
S Fima orgen Deste Bow |
4" Documentos Enviads Pedido (EDI_ORDERS_D_96A_UN... OGILVY ONE S HMU120001K25 150472015
L Pendiantes de Enviar | Pedicdo (EDI_ORDERS_D_86A_UN... | SOHO SQUARE MEXICO SA DE CV Ogitvy & Mather, SA., 16122015
() Marcados para Enviar Pedido |EDI_ORDERS_D_36A_UN... OGILVY ONE SA HMU120801K26 13032015
) Enviados Peddido {EDI_ORDERS_D_96A_UN... Ogilvy & Mather, A, PIN150212RE1 2112015
/ Rechazados Pedido {EDI_ORDERS_D_96A_UN... Ogilvy & Mather, S.A, CARJT8090TPGT 12102015
) Racuperados Pedido {EDI_ORDERS_D_96A_UN... OGILVY OME SA 510633881 AR5
) Retuge

RECEPCION DE FACTURAS PARA PAGO

La pagina de acceso a la aplicacion es:

http://webportal.edicomgroup.com/suppliers/ogilvy/indexViewer.html

webporta/.\

Bienvenido a la Plataforma

Identificacion ’ ;
Con este cliente Web usted podra consultar ¥ erviar sus documentos electrénicos (EDI) con sus socios

comerciales desde cualquier parte del mundo, con la (nica ayuda de un navegador.

Caontrasefia

Iniciar Sesidn




« PASO 1. Acceder en el Menu principal a
“Documentos” y elegir la opcion: “Importar’

webporta I

Herramienias Administracien Ayuda Solicitud de ayuda

{3 Conecter

fj. Refiescar carpetas Enviados

Ny nosvosocomens 11998 D@L PdREEHRE A Y

atar
ma Tooue dmens

4 g3 Documentos Enviados

3 Pendientes de Enviar

i# Marcados para Enviar
2
3 Rethazados
3 Recuperados
& Dogumentos Eliminados
# Seleccién Temporal

+ PASO 2. Buscar en su ordenador el archivo .xml
que requiere enviar.

Importar

Paso 1: Seleccione el documento que desee importar

Documento a importar LSelecctonar archivo | Ningun archivo selaccionadai
N®maximo de ficheros :10

Aceptar m Cancelar

Al dar clic en aceptar, el sistema enviara un error de “ADENDA” que es normal ya que sus

Oph

documentos no la incluyen y serd capturada en el paso # 3 como a continuacion se indica, por lo

anterior, al aparecer este error dar clic en SALIR



M® de docum :ntos importados: 1

1. Errores del documento =1d:16751240= <Referencia:FAC391= <0rigen:MAGMB80427IW2= =Destino:EXT_0OGI000529192= =Fichero:null=

2. VAL== «4==Error(1): [cfdi:Comprobante/cfdi:Addendalcl stomized/OGILYVY] Campo: correoSolicitante. Campo mandatorio vacio (16)

3. VAL== :5==Error(2): [cfdi:Comprobante/cfdi:Addendalct stomized/OGILVY/ODC] Registro:0DC, no cumple Cardinalidad Minima 1. Se encontraron:0
4 VAL== :G==Error(3): [cfdi:Comprobante/cfdi-Addendalct stomized/OGILVY/E] Registro’lE, no cumple Cardinalidad Minima 1. Se encontraron:0

¢+ PASO 3. En |la bandeja “Documentos Enviados” - “Pendientes de Enviar”,
seleccionar con doble click el archivo importado y agregar los datos
solicitados en “Adenda Ogilvy” al final del documento.

I webportal,

Documentos Herramientas Administracion Ayuda Solicitud de ayuda

4 OYM9EDED1KJEB_PRV Pendientes de Enviar

4 Documentos Recibidos HaZheLtaddBE SR &%

1 Pendientes de Tratar .
%’3 Tratados Firma Tipo de documento

Origen

Q

4-gy Documentos Enviados = Comprobante (XML_COMPROBANT... REDS10612T42
72 Marcados para Enviar
i Enviados
12 Rechazados

Comprobante (XML_COMPROBANTE_3_0_OGILVY) l




La informacion de adenda la puede encontrar en su ORDEN DE COMPRA:

+ La informacién de Adenda Ogilvy que debe incluir es:
= Correo del solicitante: El de la persona en Grupo Ogilvy que contrato.
+ # de Orden de Compra y Fecha: La encuentra en su Orden de Compra.
+ Folio IE: Lo encuentra en su Orden de Compra.
- Fecha de folio IE: Indicar cuando recibio su Orden de compra via Business Mail o Ediwin.
- ASEGURESE DE ESCRIBIR SUS DATOS CORRECTAMENTE DE LO CONTRARIO SU FACTURA SERA RECHAZADA.

Comprobante Fiscal Digital por internet (CFD) - Ganerando version 3.2

& Salir [ Guardar & Informe ‘<, Configuracion 'y Ayuda

Minvero Adeana Fecha Hoimbie Aduana
Aduana
Impuestos Forma de pago Page en parcialidades Firma Digital Addenda Ogilvy
Corren del solictants sandra.soto@oegilvy com
Nimaro de orden de compra 45568 Fecha orden da compra 1SGER2014 =
Nimero de informe entrada 100540 Fecha de informe entrada 191172015 -

SI LA FACTURA FUE ENVIADA CON EXITO LA PODRA VER EN LOS PROXIMOS 2 MINUTOS EN LA
BANDEJA “RECUPERADOS”

’ webportal,

Documentos Administracian Ayuda
» ADMIN Recuperados
4 Documentos Recibidos @ ﬁ & l% [

2 Pendientes de Tratar

Firma Ti
2+ Tratados bo

4 Documentos Enviados = i EC
. . L] ip EC
2+ Pendientes de Enviar
. fim] iy EC
2+ Marcados para Enviar ] o EC
2+ Enviados ] & EC
2 Rechazados ] {4 EC
i Recuperados =] g EC




